	江宁区陶吴中心小学第17周工作安排表
(2025.12.22-2025.12.26)

	科室
	工作安排
	负责人
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校
务
行
政
	1.召开全体教师周工作例会；2.AI赋能课堂教学数学展示活动；（六年级胡陈）；3.上报月督导量表；4.蹲点中年级数学备课组活动；5.课堂教学规范巡查。
	徐贤华

	
	1.心理健康工作的持续关注及重点学生跟踪等；2.校园冬季传染病防控工作；3.体育艺术卫生年报工作；4.膳食委员会工作。
	杨  伟

	
	1.配合做好年度基层党组织书记抓党建工作述职；2.党员大会准备；3.其他常规工作。
	田成树

	


教
学
教
研
	1、组织全校学生数学竞赛，周二（3-4年级）周三（5-6年级）周四（1-2年级）。
	王杨

	
	1。班级多媒体维护。2.部门常规工作。
	汪义泉

	
	1.区习作讲评课展示。2.教师外出活动安排。3.写字指导培训会。
	顾秋艳

	
	1.布置教师论文发表佐证材料准备工作。2.审核论文发表佐证材料。3.参加区秋实杯课堂展示活动。4.部门其他常规工作。
	陈书影

	
安
全
德
育
	1、青年班主任培训活动。2学生获奖统计数据跟新。3、部门常规工作。
	凌健

	
	1.乘坐校车学生路队评比；2.督促本月安全平台授课情况；3.部门常规工作。
	邓翔宇

	
	1.周三、周四下午大课间失物招领寻找主人活动   2.周五红领巾示范岗包干区检查清理
	王若瑾

	
总

	1、校园公共区域玻璃专项巡查并维修。
	汪洪

	务
	1，完成两种补助人员的验证工作。2，完成年终决算有关工作。3，完成其他常规工作。
	王允军

	工
会
	1.填写上级主管部门关于学校食堂员工服饰的调查问卷。2.工会相关福利发放工作。
	姚军

	其
它
工
作
	

	

	
	

	



