	江宁区陶吴中心小学第19周工作安排表
(2026.1.4-2026.1.9)

	科室
	工作安排
	负责人

	

校
务
行
政
	1.迎接区教学年度评估；2.召开一、二年级语、数教师非纸笔考察研讨会；3.召集非文化科教师期末考核方案研讨会；4.教学常规巡查。
	徐贤华

	
	1.完成我校班主任问卷调研数据汇总；2.期末阶段，师生心理健康工作的关注与指导；3.学校体育工作年度报告整理及上报。4.协调物业人员配合完成教室后阳台垃圾的清洁。
	杨  伟

	
	1.整理预备党员转正材料；2.2026年职称岗位设置计算；3.其他常规工作。
	田成树

	


教
学
教
研
	1.配合做好教学检查准备工作。2.制定学期末学生考查方案。
	王杨

	
	1.完成区级网络安全月报表。2.部门常规工作。
	汪义泉

	
	
	顾秋艳

	
	1.配合做好学校教学检查工作。2.继续收集教科研成果佐证材料。3.部门其他常规工作。
	陈书影

	
安
全
德
育
	1、开展“我的家训”征文活动。2、继续收集教师辅导学生获奖数据。3、部门常规工作。
	凌健

	
	1.召开校园安全保卫员表彰会；2.督促本月安全平台专题授课；3.清点校园安全提示贴；4.部门常规工作。
	邓翔宇

	
	1.配合学校教学检查2.部门常规工作
	王若瑾

	
总

	1.配合教学工作检查   2.学期结束各项工作收尾
	汪洪

	务
	1，完成12月食堂报账工作。2，完成其他常规工作。
	王允军

	工
会
	1.召开一月份食堂员工安全工作会议。2.工会常规工作。
	姚军

	其
它
工
作
	

	

	
	

	



