	江宁区陶吴中心小学第20周工作安排表
(2026.1.12-2026.1.16)

	科室
	工作安排
	负责人

	[bookmark: _GoBack]

校
务
行
政
	1.召开全体教师周工作例会；2.上报月督导材料（安全方面）；3.参加五、六年级数学复习研讨活动；4.参加非文化学科期末考查研讨（道德与法治）；5.推进一、二年级非纸笔化考核的落实。
	徐贤华

	
	1.心理健康教育工作自查与期末阶段的学生关爱工作；2.冬季传染病的预防工作；3.冬季校园安全工作。
	杨  伟

	
	1.2025年度党建工作材料汇总；2.2026年教师职称岗位设置核准、布置；3。部门其他常规工作。
	田成树

	


教
学
教
研
	1.五、六年级期末复习研讨。2.发放学生竞赛获奖证书。
	王杨

	
	1.上报江宁区人工智能教育核心团队名单。2.部门常规工作.
	汪义泉

	
	1.教师外出培训安排。2.语文组期末复习研讨。
	顾秋艳

	
	1.语文组期末复习研讨。2.部门其他常规工作。
	陈书影

	
安
全
德
育
	1、上报区“我的家训”参赛材料。2、成长脚印填写。3、教师辅导学生竞赛数据更新。
	凌健

	
	1.整理本部门学期工作情况；2.上报学期法治工作材料；3.部门常规工作。
	邓翔宇

	
	1.周三小小银行家实践活动 2.准备下周的语数英有奖知识问答赛
	王若瑾

	
总

	1、物业、绿化合同即将到期，考察准备新一轮比价。
	汪洪

	务
	1，完成年终决算各项报表。2，完成社保报表核对。3，完成其他常规工作。
	王允军

	工
会
	1.提前做好一月份工资表。2.核对本学期就餐人数和退款人数。
	姚军

	其
它
工
作
	

	

	
	

	



